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Voorwoord  

Tijdens  een presentatie over het SMART Board  die ik ooit volgde, werd o.m. van gedachte 

gewisseld over de hoeveelheid (extra) tijd die je in het leren kennen en gebruiken van de 

'SMART Notebook' -software moet investeren. Linda Humme maakte toen de volgende 

vergelijking: "De 'SMART Notebook' -software in je vingers krijgen  is net als leren autori j-

den: veel oefenen en i neens merk je dat het vanzelf gaaté" 

 

En inderdaad: l eren werken met het 'SMART Notebook' -software gaat niet vanzelf. Het 

kost best een hoop extra (vrije) tijd om goede lessen te maken. Zeker in het begin (zeg 

maar het ee rste jaar) als je pas een digitaal bord in je klas hebt 'hangen'. En die extra tijd 

ontbreekt (helaa s) veelal. Maar het investeren van tijd en het extra werk loont uitei nde lijk 

de moeite!   

 

De ervaring die je met het bor d en vooral de software opdoet door te oefenen en cursu s-

sen te volgen , werkt uiteindelijk in jouw voordeel. Als je de 'kunstjes' kent ku n je op den 

duur snel en met een minimum aan tijd een goede les in elkaar zetten. Ené  wat je ee n-

maal hebt gemaakt,  kun je bewaren en hergebruiken.  

 

Dusé, neem je de moeite om de 'Notebook'-software te leren kennen ï en daar wil dit 

boekje bij helpen ï dan heb je met een digitaal schoolbord een prachtig instrument in 

handen, waa rmee je de lessen boeiend en  vooral  interactief kunt maken en geven.  

 

André Manssen  

Mei 2010  

Ñ 
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Gebruik van dit boekje  

Het SMART Board  is géén  projectie scherm , waa rop je met behulp van de beamer en je 

computer , allerlei aardige dingen kunt doen, zoals filmpjes , PowerPoints en televisiepr o-

gramma's (al dan niet via 'Uitzending gemist') vertonen en verder nog iets doen met de 

pennen en het internet. Nee, daar heb je geen  SMART Board voor nodig. Je kunt dan bij 

het geven van je lessen ook uit de voeten met een losse beamer, een projectiescherm en 

het 'krijtjesbord ' . 

 

De meerwaarde  van een der  welk digitaal bord dan ook, zit in het feit dat je  

 de gemaakte lessen kunt bewa ren, inclusief je de aantekeningen die je erbij hebt ge-

schreven  en deze later opnieuw kunt gebruiken , bijvoorbeeld als herhaling/opstapje 

kunt gebruiken voor je volgende les;  

 je eerder gegeven lessen, uitleg en aantekeningen op enig  moment terug kunt h alen ;  

 bepaalde sjablonen, lijntjes en ruitjes niet meer zelf hoeft te maken;  

 je lessen met alles erop en eraan actueel kunt houden en ter plekke aan de actualiteit 

van het moment kunt aanpassen;  

 objecten kunt verschuiven, de handelingen die je vertelt direct ( interactief) kunt laten 

zien;  

 leerlingen kunt laten samenwerken (in groepjes/tweetallen) aan een oplossing voor 

een pr obleem.  

 

De belangrijkste meerwaarde  van het digitale bord zit in het feit dat je er continue inte r-

actief  mee (moet) kunt werken en (moet)  kunt laten werken. Niet alleen jij zelf, maar ook 

je leerli ngen of groepjes leerlingen (moeten) kunnen interactief   bezig zijn met het bord.  

Alleen dan komt een digitaal schoolbord tot z'n recht en is het de investering waard.  

 

Dit boekje behandelt slech ts het 'topje van 

de ijsberg'. Die 'ijsberg' is de 'SMART Not e-

book' -software. Dit software pakket beschikt 

over zoveel mogelijkheden dat het ondoe n-

lijk is om het pakket  in kort e tijd volledig te 

leren kennen en in de vingers te krijgen. 

Daarom beperkt dit b oekje zich tot een aa n-

tal basisvaardigheden . Basisvaardigheden  

die je in relatief weinig tijd eigen kunt m a-

ken en zich beperken tot de belangrijkste 

zaken: h et gebruiken va n tekst, filmpjes, 

afbeeldingen en  gescande methodes  op het digitale bord. Verder be spreek t  het  boekje  het 

gestructureerd opslaan van je lessen en geeft het allerlei praktische tips en trucs met b e-

trekking tot  het interactief lesgeven op en met het SMART Board . 
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Dit boekje is alleen digitaal en online te verkrijgen (dus alleen te download en) én is gr a-

tis! Om een 'papieren' exemplaar te verkrijgen, zul je het dus moeten uitprinten. Je kunt 

er dan gaatjes in ponsen en opbergen in bijvoorbeeld in een 23 -gaats multomap of in een 

plastic mapje.  

 

Groot voordeel van een digitale uitgave is dat he t op ieder moment geactualiseerd kan 

worden en waarnodig aangepast aan de laatste ontwikkelingen, bijvoorbeeld een belan g-

rijke update met wijzigingen in de software. Kortom: er is staat nooit een 'verouderde' 

uitgave online.  

 

Lees het boekje, terwijl je ac hter je pc zit en de 'SMART Notebook' -software ' hebt 'ope n-

staan'.  Je kunt dan wat je leest meteen uitproberen om zo de genoemde vaardigheden 

snel onder de knie te krijgen.  Begin bij één van de basisvaardigheden en ga zo stapje 

voor stapje verder. Probeer niet teveel tegelijkertijd te willen leren. Zorg dat je die ene 

basisvaardigheid eerst goed beheerst voordat je verder gaat met de volgende. Pas dat 

wat je geleerd hebt de volgende dag in de klas toe. Oefen, oefen en blijf oefenen totdat je 

deze basisvaard igheden  allemaal onder de knie hebt . Neem er dus goed de tijd voor!  

 

De links naar websites die in dit boekje zijn opgenomen, kun je openen door ï terwijl  je 

de Ctrl - toets ingedrukt houdt  ï te klikken op de link.  

Deze links staan ook online op de YURLS Mijn 'Digibord' -bronnen , op het tabblad Boekje  

Basisvaardigheden 'SMART Notebook' :  

http://mijndigibord.yurls.net/index.php?mod=yurlspage&pageId=98554   

 

Foto ijsberg: www.smit - lloyd.com   

Ñ 

http://mijndigibord.yurls.net/index.php?mod=yurlspage&pageId=98554
http://www.smit-lloyd.com/


Basisvaardigheden 'SMART Notebook' - software  

 

André Manssen ï 2010 ï www.computersindeklas.nl  -  Pagina 8  

 

Een  eerste en eigenlijk ook de belangrijkste tipé 

Leer je 'Notebook' -software kennen  en maak hier tijd voor vrij..!  

 

 

 

 Wil je de basisvaardigheden in je vingers krijgen dan betekent dat gewoon: veel doen,  

veel experimenteren,  dus oefenen!  

 In stalleer de 'Notebook' -software op je pc thuis , zodat je ook thuis op gezette tijden 

kunt o efenen met de software.  

 Probeer gewoon uit; er kan niets kapot gaan.  

 Zijn er op je school meerdere collega's die een SMART Board hebben,  wissel dan i n-

formatie uit en houd bijvoorbeeld maandelijks een 'werkoverleg' m.b.t. gebruik van de 

'Notebook' -software. . 

 Volg een 'knoppen' -cursus  en ga ook naar vervolgtrainingen die worden georgan i-

seerd door bijvoorbeeld SMART Board Neder land (VSV) of de onderwijsbegeleiding s-

dienst in jouw regio.  

 Download eens 'Notebook' - lessen van het internet die gemaakt zijn door anderen en 

sloop de lessen uit elkaar. Zo kun je zien hoe één en ander is gemaakt  en in elkaar zit.  

 Beg in met simpele dingen ;  Keulen en Aken zijn ook niet in één dag gemaakt!  

 Ga er met een positief gevoel tegenaan. Zeg niet: "Dat kan ik toch nieté". Ook hier 

geldt :  oefening baart kunst . 

 Niet het vele is goed, maar het goede is veel!  

 Misschien is er op je school een collega met e rvaring met de 'Notebook' -software. 

Vraag of hij/zij zo nu een dan een workshopje wil geven.  
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Hoofdstuk 1:  Het gebruik van tekst in je les  

1 .1 Soorten letters  

Als je op je SMART Board gebruik maakt van getypte tekst, kies dan een duidelijk lee s-

baar le t tert ype. Vaak wordt het lettertype Times New Roman  gebruikt. Heel geschikt voor 

drukwerk, maar minder geschikt voor het dig itale bord!   

 

Er zijn twee soorten lettertypen:  

1.  Lettertypen met schreef ( serif ). Een schreef  (ook wel Engels: serif ) is het onderdeel  

van een le ttertype dat aan de 'pootjes'  van de letters uitsteekt.  

Voorbeelden: Times New Roman , Palatino  en Georgia .  

2.  Lettertypen zonder schreef ( sans serif ).  

Voorbeelden: Arial , Tahoma  en Verdana . 

 

 

 

Gebruik op een digitaal bord een schreefloos lettertyp e. Een schr eefloos lettertype oogt 

rustig en is (afhankelijk van de lettergrootte) vanaf een afstand goed leesbaar. Gebruik 

ook geen cursieve le t ters. Ook die letters zijn lastig om te lezen.  

 

Je kunt het standaardlettertype instellen via het configuraties cherm . 

 

Meer informatie:  

 http://nl.wikipedia.org/wiki/Schreef   

 http://nl.wikipedia.org/wiki/Schreefloos  

http://nl.wikipedia.org/wiki/Schreef
http://nl.wikipedia.org/wiki/Schreefloos
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1 .2 Lettergrootte   

De lettergrootte is va n belang voor de leesbaarheid van de tekst van een les. Je kunt de 

lette rgrootte van een  tekst op twee manieren vergroten:  

1.  Stand aard de lettergrootte instellen (via het configuratiescherm ).  Ik gebruik altijd 

het le t tertype Verdana op lettergrootte  28.  

 

 

 

2.  Je kunt een (te) kleine tekst groter 'trekken'  

 

 

 

Gevaar is dat de 'uitgetrokken' tekst geheel of gedeeltelijk over of achter andere o b-

jecten komt te staan. Kortom: het handigste is om te tekst bij het intypen meteen op 

een goed leesbare lettergrootte in  te stellen.  Zorg er in ieder geval voor dat getypte 

tekst ook achter in de klas goed leesbaar is. Voor een PowerPoint geldt de regel: tekst 

moet leesbaar zijn op een afstand van 10 meter.  

 



Basisvaardigheden 'SMART Notebook' - software  

 

André Manssen ï 2010 ï www.computersindeklas.nl  -  Pagina 11  

 

1 .3 Hoe krijg je tekst op je SMART Board?  

1.3.1   Met de pennen bij  het Board  

Bij je SMART Board zitten vier gekleurde  pennen  (een zwarte, een blauwe, een groene en 

een rode.  Standaard  zijn die pennen ingesteld op de kleur die zij hebben : zwart, blauw, 

rood, groen.  Pak één van de vier pennen en je kunt op het schrijfoppe rvlak van het bord 

schrijven: pak je de zwarte pen, dan schrijf je zwart, met de rode pen schrijf je rood, e n-

zovoorts.  

 

1.3. 2 Kleur van de pennen veranderen  

Je kunt de kleur van de pennen veranderen  tijdens het schrijven ; dus de zwarte pen kun 

je ook rood laten schrijven. Je hoeft dan niet de rode pen te gebruiken. Hoe doe je dat..?  

 

 

 

1.  Klik (met je vinger) op het pennetje  in de werkbalk . 

2.  Kies in de balk die nu verschijnt een andere kleur (of een van de aangegeven 

li jnen) en je pen 'gehoorzaamt'. Klik je op het keertekentje  dan verdwijnt de 

balk (de balk verdwijnt overigens van zelf als je begint te schrijven).  

 

1.3. 3 Nog veel meer kleuren en lijnen  

Vind je deze vier kleuren niet genoeg, dan kun je uit nog veel meer kleuren kiezen.  Dat 

doe je zo:  
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1.  Pak een  pen  en k lik op het icoontje Eigenschappen  in de werkbalk.  

Je kunt die werkbalk overigens boven of onder het schrijfoppervlak van je bord zetten 

door op deze pijltjes te klikken: Ę . Dit pij ltje staat  in de werkbalk.  

a.  Er verschijn een scherm.  Klik in d it sc herm op  Lijnstijl .  

b.  Er verschijnt weer een scherm . Dat scherm moet je hebben.  

2.  Kies een kleur om de lijnkleur aan te passen.  

3.  Kies een 'dikte' om de dikte van de pen aan te passen.  De dikte van de pennen kun je 

ook instellen in het configuratiescherm , zodat j e altijd met een bepaalde pendikte 

begint (zie 1.4).  

 

1.3.4  Getypte tekst  

Je kunt tekst ook intypen. Dat doe je zo:  

Klik even met de cursor in het midden van het schrijfoppervlak.  De tekst die je wilt typen 

komt dan ongeveer daar te staan . Begin met je te kst te typen. Er verschijnt een editor  of 

beter: een typgereedschapje .  Het lijkt een beetje op 'Word' en het werkt ook zo.  

 

 

 

1.  Het 'kadertje' waarbinnen je typt kun je vergroten. Zet de cursor in het witte ci r-

keltje. De cursor verandert in een ė .  Door met  je cursus naar rechts of naar 

links te bew egen wordt het kadertje groter of kleiner.  
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2.  Hier kun je het lettertype kiezen.  

3.  Hier de lettergrote.  

4.  Dikgedrukt (bold) of normaal.  

5.  Hiermee kun je tekst cursief zetten.  

6.  Tekst onderstrepen.  

7.  Hier kun je letters of teks t een kleurtje geven.  

8.  Uitlijnen: links ï gecentreerd ï rechts.  

9.  Met deze knop kun je de letters onder elkaar zetten.  

10.  Aandachtspunten (bullets).  

11.  Handig als je m 2 en dm 3 moet typen.  

12.  Spellingchecker.  

 

Zodra je klaar bent met typen, klik je op het kruisje rec htsboven in het typg e-

ree dschapje  (editor ). Vergeet ook niet om daarna op het 'pijltje ' te klikken 

in de wer kbalk:   

 

Zo schakel je de editor  weer uit en ben je weer een 'muis' op het SMART Board.  

 

1.4  Configureer tenminste één pen met de dunste lijn  

Met  de pennen kun je schrijven met lijntjes van verschillende kleuren en diktes.  

Zet de pen waar je het meest mee schrijft (dat zal ongetwijfeld de zwarte pen ) in de du n-

ste lijndikte. Zo loop je niet het risico dat je letters 'vollopen' en onleesbaar worden bij  

het schrijven op het SMART Board.  

 

Je kunt de lijndikte en kleuren tijdelijk instellené Dus alleen voor het moment dat dit no-

dig is. Je doet dit zoé 
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1.  Ga naar de werkbalk met de hulpmiddelen en klik hier op de knop met het potloodje 

(pennen ).  

2.  Het 'zwarte ' potloodje komt in de schrijfoppe rvlakte te staan.  

3.  Klik dan op de knop Eigenschappen . 

4.  Er wordt een nieuw  scherm geopend. Kies hier Lij n stijl . 

5.  Kies bij Dikte  bijvoorbeeld de dunste lijn.  

 

Wil je deze handeling niet steeds uitvoeren als je 

met een pen gaat  schrijven, dan moet je de dunste 

lijn vastzetten in het configuratiescherm  van de 

'Notebook' -software. Je hebt dan voortaan een dun 

schrijvende pen permanent tot je beschikking.  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 5  Zet niet teveel tekst op één pagina  

Zet niet teveel tekst op één pagina.  Verde el een grote  tekst in logische gehelen over ve r-

schillende pagina's. Zorg ervoor dat je voldoende ruimte overhoudt om met de pen aa n-

tekeningen c.q. verduidelijkingen bij de tekst te maken. Gescande lessen kosten vaak 

veel ruimte op het SMART Bo ard. Je hebt dan geen ruimte meer om er dingen bij te 

schrijven. Beter is een onde rdeel van de gescande les te kopiëren en in op een pagina te 

pla kken.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In diverse publicaties over PowerPoints wordt een 'vuistregel' genoemd voor het aantal 

regel s tekst op een dia.  Men spreekt van de regel 5 x 5, 6 x 6 of 7 x 7. 5 x 5: 5 regels 

van 5 woorden, enz. De waarheid zal wel in ergens in het midden liggen.  Hoe het ook zij: 



Basisvaardigheden 'SMART Notebook' - software  

 

André Manssen ï 2010 ï www.computersindeklas.nl  -  Pagina 15  

 

zet niet teveel tekst op één pagina en beperk een zin zov eel mogelijk tot één rege l. Houd  

rekening met ruimte voor aantekeningen.  

 

 

 

1. 6  Kleurgebruik  

Wees spaarzaam met het gebruik van kleuren in je 'Notebook' - les. Teveel zomaar kleur 

gebruiken omdat het leuk is, heeft geen meerwaarde voor de les. Een overdaad aan kle u-

ren leidt de aand acht af. Het maakt de les 'onrustig'. Dus gebruik kleuren alleen als dit 

een functie heeft, bijvoorbeeld om de aandacht te vestigen op belangrijke b egrippen.  

 

Op je computer zien kleuren er vaak anders uit dan op je SMART Board. Dit heeft o.a. te 

maken met  de kwaliteit van de beamer en de lichtinval in je lokaal. Probeer de gebruikte 

kleuren  uit en pas de kleuren zo nodig aan. Informeer ook even bij de leerlingen of alle 

tekst en m et name  de gekleurde tekst goed zichtbaar  is.  Mogelijk heb je leerlin gen die 

kleurenblind zijn.  

Pas op met de kleur rood. Kinderen die problemen hebben met hun ogen, kunnen vaak 

als ee rste de rode kleuren moeilijker zien.  

 

Als leerlingen de hele tijd naar 

een spierwit bord zitten te 

kijken, kan dat vervelend 

worden. G ebruik daarom  een 

lichte kleur als achtergrond, 

dat is rust iger voor de ogen, 

bijvoorbeeld de kleur die links 

van wit  staat  (zie afbee lding) . 
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De achtergrond van het  schrijfoppervlak verander je heel eenvoudig: Klik met je rechte r  

muisknop ergens in het schrijfopperv lak. Er verschijnt dan een schermpje. In dat scher m-

pje staat Achtergrond in stellen . Klik hierop en het scherm Opvuleffecten  verschijnt. 

Kies hier Effen opvu l ling  en klik daarna op de gewenste kleur. De kleur van de achte r-

grond van je schrijfoppervlak veran dert d irect.  

 

Complementaire  kleuren contrasteren heel goed met elkaar.  

Analoge  kleuren geven aan dat iets bij elkaar hoort, bijvoorbeeld een tekst bij een 

plaatje.  

 

 

 

Meer inform atie over kleuren:  

 

Meer i nfo over kleurgebruik vind je in het boek  

'Handbo ek Digibord & Didactiek'  

Auteurs:  Allard Bijlsma en Jori Mur e.a.  

2009 Instruct ï Bodegraven -  ISBN 978 90 460 0577 4  

 

Op het internet is ook een en ander te vinden:  

 

 http://nl.wikipedia.org/wiki/K leurencirkel   

 http://nl.wikipedia.org/wiki/Kleurcontrast  

 http://nl.wikipedia.org/wiki/Complementaire_kleuren  

 http://e -klas.net/tips/kleurenschema/Passende_kleuren/Vk_kleurenschema.htm  

 

1. 7  Gebruik liniatuur bij het schrijven met de pen(nen)  

Had je een 'krijtjes' -bord met -  (meestal) op de ach terkant van één van de twee zijborden 

-  door de fabriek gemaakte 'lijntjes' staan, dan h ad je mazzel.  Stonden er geen lijntjes  

op, dan moest je zelf iets improviserené 

 

 Met een bordliniaal en een krijtje lijntjes trekken.  

http://nl.wikipedia.org/wiki/Kleurencirkel
http://nl.wikipedia.org/wiki/Kleurcontrast
http://nl.wikipedia.org/wiki/Complementaire_kleuren
http://e-klas.net/tips/kleurenschema/Passende_kleuren/Vk_kleurenschema.htm
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 Met een strak getrokken dun touwt je dat wit was gemaakt met krijtstof samen met 

een co llega afdrukken maken op het bord.  

 Lijntjes op het bord krassen langs een liniaal. Een tijdrovend klusje. Maar die 'lijnen' 

kon je tenminste niet uitvegen.  

 

Nu hoeft dat gelukkig niet meer, want er zijn allerlei soorten kant -en-klare liniaturen in de 

gal erie van de 'Notebook' -software te vinden.  

 

 

 

Je vindt de 'lijntjes', maar ook 'hokjes' 

(voor een rekenles), 'muziekpapier' e n 

meer in de galerie in de map Basismater i-

aal voor docenten  Ą Administratie en  

evalua tie  Ą Be drukt p apier . 

 

Je kunt ook een bestandje downloaden en 

uitpakken. Daarin staan er diverse lijntjes, 

ruitjes papier en muziekpapier die bij Mijn 

Inhoud  in de galerie worden geplaatst.  

Dit bestandje staat op de website 'S MART 

op School'. De lin k is behoorlijk lang, maar 

dit b estandje is reuze handig. Een aanrader dus! Link:  

http://www.smartopschool.nl/index.php?option=com_docman&tas k=doc_details&gid=29

20&Itemid=16&lang=nl .  

http://www.smartopschool.nl/index.php?option=com_docman&task=doc_details&gid=2920&Itemid=16&lang=nl
http://www.smartopschool.nl/index.php?option=com_docman&task=doc_details&gid=2920&Itemid=16&lang=nl
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Om deze link te openen: houd de [Ctrl] - toets ingedrukt en ga met de  cursor op de link 

staan.  O m het bestand te kunnen downloaden, dien je je wel (gratis) te registeren  op de 

website www.smartopschool.nl .  

 

Ook op het internet is ook online liniatuur te vinden.  

Op de website www.onderwijsmap.nl/digischrift  staan allerlei gangbare liniaturen. Maar 

ja, deze staan onlin e. De website moet dus wel bereikbaar zijn  als je die wilt gebruiken.  

 

 

 

En aardige (ook online) is: http://www.bordwerk.nl/tools/schrijven/schrijven.swf  

Maar d ie kun je in je 'Notebook' - les plakken , want het bestand is een 'flash' -  (swf) b e-

stand.  

Ñ 

http://www.smartopschool.nl/
http://www.onderwijsmap.nl/digischrift
http://www.bordwerk.nl/tools/schrijven/schrijven.swf
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Hoofdstuk 2:  Het gebruik van filmpjes in de les  

2 .1  Filmpjes van YouTube  

Op het SMART Board  kun je in het kader van je les filmpjes van bijvoorbeeld YouTube  

vertonen. Je kunt in je 'Notebook '-software een hyperlink naar het betreffende filmpje 

maken.  

 

 

 

Je bent hierbij wel afhankelijk van de kwaliteit van je internetverbinding op dat moment. 

Valt je internetverbinding tijdens je les uit of is de verbinding erg traag, dan heb je een 

probleemé 

Beter is het filmpje van YouTube te downloaden en als object  in je 'Notebook' - les in te 

voegen. Op het internet zijn diverse gratis 'YouTube' -downloaders (freeware) te vinden. 

Ook kun je ' YouTube' - filmpjes online (webbased) downloaden. Je kunt hiervoor te recht op 

een aantal webs ites. Google maar eens op 'online youtube downloader'.  

 

 

 

 

 

Sla het gedownloade filmpje vervolgens op als een 'flv' -bestand ( flash) op je pc en zet het 

dan in je 'Notebook' - les. 
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Klik op Ope ne n  en daar staat het filmpje ineens  in je 'Notebook' en heb je het internet 

niet meer nodig om het te kunnen bekijken.  
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Een handige truc..!  

Als je op YouTube een voor je les geschikt filmpje hebt gevonden dat je wilt downloaden, 

blijf dan op YouTube. In de adresbalk van je browser zet d e direct na 'www.' de letters 

'kiss'. Druk op de [Return] - toets en het filmpje wordt via Kissyoutube.com als 'flv' -

bestand gedownload.  

 

 

 

2 .2  Videoclips van de SchoolTV Beeldbank  

 

 

 

De videoclips van de School TV Beeldbank zijn ontzettend populair. Dit he eft tot gevolg 

dat de website ï vooral 's middags ï vaak niet of heel moeilijk te bereiken is. In de mi d-

dagpauze heb je videoclips 'klaargezet' en tijdens de les blijkt de website onbereikbaar. 

Irritant en vervelend! Het zou derhalve ideaal zijn als je de videoclips zou kunnen dow n-

loaden en invoegen in je 'N otebook' - les. Helaas is dat onmogelijk. Het heeft iets te maken 

met auteursrechten. Toch bestaat er een truc om een kopietje te maken voor eigen g e-

bruik op jouw pcé 

 

In de 'Notebook' -software zit het pro grammaatje SMART Recorder . Met dit progra m-

maatje kun je filmpjes maken van hetgeen je doet op het SMART Board. Dat progra m-

maatje kun je g ebruiken om een 'kopie' te maken van een 'Beeldbank' - filmpje.  
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Dit kopietje  ï opgeslagen op je eigen pc ï kun je ona fhankelijk van een internetverbi n-

ding b ekijken. Hoe werkt deze truc..?  

 

Met behulp van de SMART Recorder  snijd je het gewenste videoclipje uit. Je start dan 

het filmpje op de website van de  SchoolTV Beeldbank en laat de SMART Recorder  dit 

filmpje o pnemen.  

 

 



Basisvaardigheden 'SMART Notebook' - software  

 

André Manssen ï 2010 ï www.computersindeklas.nl  -  Pagina 23  

 

Zie je  het rode  kadertje rond het filmpje, dan moet je heel snel het filmpje starten op de 

website van d e SchooltTV Beeldbank. De de SMART Recor der  neemt namelijk autom a-

tisch het beeld (binnen het rode kader) op. Als het fi lmpje afgelopen is, dien je de  

SMART Reco r der  meteen te stoppen door op de 'stop' -knop te klikken.  

 

 

 

Er verschijnt nu meteen een schermpje waarmee je het 'kopietje' opslaat op je pc.  

 

Je kunt het filmpje ï onafhankelijk van de internet verbinding -  nu afspelen in de Wi n-

dows M edia Pla yer  of in de SMART Video Player . 

 

Het filmpje wordt opgeslagen als een 'avi' -bestandje. Een 'avi' -bestandje kun je niet i n-

voegen in een 'Notebook' -bestand. Je moet het dan eerst omzetten naar een 'flv' -

bestandje. Daar heb je een 'conversie' -programmaatje v oor nodig. Er bestaan gratis pr o-

grammaatjes; dus even 'goo glen'.  

 

2 .3  Online instructiegereedschappen  

Op het internet staan handige gratis instructiegereedschappen die je kunt gebruiken in je 

'Notebook' - lessen. Maar ook voor deze gereedschappen geldt: je m oet ï om ze te gebru i-

ken ï over een internetverbinding beschikken.  En wat dus , als je internetverbinding 

traag is of helemaal niet werkté Daarom is het handig om de benodigde gereedschappen 

voor het grijpen op je e igen pc te hebbené 
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De meeste van dit s oort gereedschappen zijn gemaakt in flash en kun je herkennen  aan 

lettertjes 'swf' aan het eind van de bestandsnaam  in de adresbalk van je browser . Bi j-

voorbeeld: klok.swf. Om 'swf' -bestandjes te downloaden , kun je  de gratis 'plug in' 

'Sothink SWF Catcher'  gebruiken (voor Internet Explorer en Fire Fox).  

 

 

 

Het programmaatje nestelt zich na installatie in je browser. Kom je nu op een site met 

geree dschappen dan kun je het gewenste gereedschapje eenvoudig downloaden, opslaan 

op je pc en invoegen in je 'Noteb ook' - les.  
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Dat invoegen in je 'Notebook' - les gaat heel simpel:  

 

1.  Open de 'Not ebook' -software.  

2.  Klik in de menubalk op I n voegen  Ą Flash - bestand  

 

 

 

 

 

Er verschijnt dan het volgende schermpje:  

 

 

 

Klik op de naam van je 'swf' -bestand en daarna klik je op Ope nen  en het gereedschapje 

staat in je 'Notebook' - les.  
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Vergeet niet het filmpje of tooltje te vergrendelen . Doe je dat niet ,  dan zie je iedere 

keer b oven het filmpje of tooltje een blauwe balk  als je erop klikt.  

 

2.4 Het vergrendelen van 'flash' -bestanden  (zie ook 8.3)  

Je kunt de 'flash' -bestanden (filmpjes /gereedschappen) op je SMART Board net als alle 

andere objecten (afbeeldingen, tekst) vergroten en verkleinen. Zo creëer je ruimte om er 

bijvoorbeeld aantekeningen naast te kunnen schrijven.  

 

Denk goed na wat je wel en niet gaat vergrendelen.  Als je namelijk tijdens je les iets wilt 

verschuiven, iets wilt aanpassen enz., dan moet je het niet vergrendelen. Als er iets is, 

wat je echt niet gaat aanpassen  of verschuiven , dan kun je het gerust vergrendelen.  

 

Kortom: let er dus goed op welke objecten  je vergrendelt in je les. Het is erg irritant als 

je bi j voorbeeld tijdens je uitleg steeds van objecten  de vergrendeling moet opheffen als je 

er iets mee wilt gaan doen (bijvoorbeeld verschuiven).  

 

Ñ 
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Hoofdstuk 3 : Het gebruik van afbeeldi n gen in je les  

3 .1 Een schermafbeelding maken  

Hoe kun je  

 een afbeelding, foto en andere voor je les interessante dingen van een website kopi ë-

ren en in je 'Notebook' -software plakken?  

 gescande tekeningen van leerlingen; plaatjes, foto's, tekst, enz. uit een gescande m e-

thode kopiëren en in je 'N otebook' - les plakken?  

 

De 'Notebook' -software beschikt hiervoor over een handig tooltje: de Schermopname 

werkbalk . Die werkbalk krijg je te zien als je in de 'Notebook' -software op het icoont je 

met het fot o toestelletje  klikt.  

 

 

 

1.  Open een 'Notebook' -bestand en klik op het icoontje  met het fototoestelletje . 

2.  Er verschijnt nu een zwevende werkbalk met vier fototoestelletjes.  

Voor de betekenis en functie van de vier 'fototoestelletjes' moet je ev en kijken in de 

online ' SMART Notebook Help Center ' bij ' Taking Screen Captures Using the Screen 

Capture Toolba r': 

http://onlinehelp.smarttech.com/ english/windows/help/notebook/10_0_0/ScreenCaptu

reToolbar.htm   

Voor ons doel is alleen de eerste en het vierde toestelletje interessant.  

a.  Het eerste fototoestelletje: hiermee kun je een plaatje, foto, tekst, enz. op een 

website uitsnijden en in je 'Noteboo k' - les zetten. De uitsnijding is altijd rechthoekig.  

b.  Het vierde fototoestelletje: hiermee kun je 'vrij' uitsnijden: bijvoorbeeld de conto u-

ren van een plaatje volgen.  

 

http://onlinehelp.smarttech.com/english/windows/help/notebook/10_0_0/ScreenCaptureToolbar.htm
http://onlinehelp.smarttech.com/english/windows/help/notebook/10_0_0/ScreenCaptureToolbar.htm
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Laat je het vinkje voor Schermafdruk naar nieuwe 

pa gina  staan, dan wordt ieder 'plaatje ' op een nieuwe 

pag ina in je 'Notebook' afgedrukt.  

Haal je het vinkje weg, dan komt ieder 'plaatje' dat je 

schiet op dezelfde 'Notebook' -pagina te staan.  

Op je 'Notebook' -pagina staan de plaatjes, enz. als een 

object . Je kunt ze dus 'groter' of 'kleiner' t rekken, ve r-

plaatsen en draaien.  

 

3. 2  Voordeel van het tooltje 'Scher m opname werkbalk '  

Als je het fototoestelletje  gebruikt om plaatjes van het internet te halen, zal je 'Not e-

book' - les niet te groot worden. Zodra je plaatjes kopieert van internet, bestaat d e kans 

dat die plaatjes erg groot zijn en zo wordt dus ook je les erg groot. Hoe groter de les, des 

te langer het duurt voordat je deze kunt openen. Ook neemt het veel ruimte in op je 

USB-stick of het netwerk van je school. Bij het maken van aantekeningen op grote 

plaatjes bestaat de kans op vertraging van je pen tijdens het schrijven. En dat is knap 

hinderlijk.  

 

3 .3  Tekst van een website kopi ëren  

Tekst (fragmenten) van een website halen 

om in je 'Notebook' - les te g ebruiken gaat 

ook heel simpel.  

Ga naar ee n website waar je tekst vanaf 

wilt halen. Selecteer de tekst (met de li n-

ker muisknop over de tekst gaan. De 

tekst krijgt dan een blauwe achte rgrond.  

 

Klik vervolgens op de rechter muisknop. Er verschijnt dan een scher m pje.  

 

Klik op Kopiëren  en de geselect eer-

de tekst staat op het 'klembord' van 

je pc.  

Klik nu ergens in het schrijfoppervlak 

van je 'Notebook' -pagina en er ve r-

schijnt het vo lgende schermpjeé 
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Klik op Plakken  en de tekst die je van de website hebt geselecteerd staat nu op je 'Not e-

book' -paginaé 

 

 

 

Je hier nu de tekst verder bewerken  ( klik 2x op je tekst)  en/of  verfraaien . 

 

 

 

3. 4  Een plaatje bij een verhaaltje  

Je hebt een prachtig verhaal dat je jouw leerlingen wilt vertellen of voorlezen. Dit verhaal  

kun je op een digitaal schoolbord prachtig ondersteunen met plaatjes of foto's.   

Zorg ervoor dat de afbeeldingen een voldoende grootte hebben. Dus iedereen in de klas 

moet afbeeldingen goed kunnen zien.  

Voorbeeld: wij gebruiken voor het vak catechese de methode 'Trefwoord'. De verhalen uit 

'Trefwo ord' kun je prachtig met een afbeelding ondersteunen. Hier bijvoorbeeld het 

'scheppingsve rhaal'é 
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En denk eens aan een sprookje ofé 

 

Je kunt ook een digitaal prentenboek maken. Ieder plaatje op een pagina. Je kunt er ook 

korte teksten bij maken. Ook  kun je de leerlingen bij de afbeeldingen laten vertellen of de 

leerlingen korte teksten laten maken bij de plaatjes.  

 

3.5  Een p laatje bij een les  

Een verduidelijkend e afbeelding 

bij de les. Ook hier geldt dat 

iedereen het in de klas moet ku n-

nen zien, dus  niet te groot en niet 

te klein. Moet je  ook nog ruimte 

hebben voor aant ekeningen, zet 

de afbeelding dan op een goede 

plek. Je kunt de afbeelding op 

een tabkaart (pull tab) zetten. 

Het tabblad ï dus ook de afbee l-

ding ï kan dan netjes naar de zijkant van h et bord worden geschoven en je hebt je bor d-

oppervlakte vrij om te schrijven.  
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3 .6  Over het auteursrecht  

Het kopiëren van plaatjes, foto's en teksten van websites mag niet, tenzij de maker aa n-

geeft dat het wel mag (onder bepaalde voorwaarden). Als je jouw 'N otebook' - les met m a-

teriaal van derden online zet en anderen de mogelijkheid biedt jouw les te downloaden ï 

dus openbaar maakt -  dan overtreedt je de auteurswet, tenzij je de schriftelijke to e-

stemming van de maker van dat materiaal hebt.  

 

Meer informatie o ver het auteursrecht vind je op Kennisnet.nl: 'Auteursrecht digitale 

leermater ialen', http://digitaalleermateriaal.kennisnet.nl/maken/auteursrecht . 

 

Ñ 

http://digitaalleermateriaal.kennisnet.nl/maken/auteursrecht
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Hoofdstuk 4: Het  gebruik va n gescande methodes  

4 .1  Gescande lessen  

De school schaft een scanner aan. Of nog beter:  het kopieerapparaat van de school biedt 

de mogelijkheid om in één keer een boek te scannen. Dus de 'rug' eraf en scannen maar: 

leerlingenboeken, werkboeken en uitkomst enboekjes. En dan van iedere les weer  een 

'Notebook' -bestand makené Een hele klus! En je moet je afvragen of het wel zinvol isé 

 

 

 

Stel je hebt een rekenboek gescand en dat  staat nu in 'pdf' - formaat op de server van de 

school. Je opent het bestand; zoekt  de les van het moment op. De les staat op het SMART 

Board. Je kunt er nu gewoon met de pennen aantekeningen bij makené Maar heeft dit 

een meerwaarde..?  

 

 De leerlingen hebben het 'fysieke' rekenboek voor hun neus liggen. Hebben dus eige n-

lijk geen behoefte  aan een gescande versie op het bord.  

 Met jouw aantekeningen erbij wordt het op het digibord een aardig rommeltje en het 

wordt er  niet duidelijker  door  en wordt  een onleesbaar geheel. De leerlingen zien door 

de bomen het bos niet meeré 

 

Beter is het om uit  de gescande methode een som te kopiëren naar een 'Notebook' - les.  

Uit bovenstaande les 3 (zie afbeelding) kopieer je bijvoorbeeld som 1, som 2 en som 3 

naar je 'Notebook' - les. Iedere som op een aparte pagina. Het resultaat toont rustig en 

overzichtelijk. J e hebt ruimte genoeg voor je aantekeningen.  

 

Je kunt er zelfs nog een bijpassend instructiegereedschapje  bijzetten, waarmee je i n-

teractief  (meerwaarde!) het sommetje kunt uitleggen (aanschouwelijk).  Ook kun je de 

leerlingen zo interactief laten oefenen.  
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Wil je nog meer ruimte? Zet dan het  sommetje uit het rekenboek op een tabkaart  (pull 

tab ). Je gaat dan eerst met de leerlingen het probleem ( Hoe groot is het temperatuurve r-

schil? ) inte ractief oefenen met het instructiegereedschapje en daarna haal je de t abkaart 

tevoorschijn met het sommetje uit het boek.  

 

 

 

Dit kun je uiteraard doen met alle lessen die je uit eender welke methode hebt  gescand.  

 

Er  zijn natuurlijk nog veel meer handige dingen te bedenken. Maar  hanteer steeds als 

vuistr egel : één opgave / probleem per pagina in de 'Notebook' -software. Lange taallesjes 

verdelen over meerdere 'Notebook' -pagina's. Houd altijd voldoende ruimte voor je aant e-

keningen.  
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4.2 Het antwoorden - / uitkomstenboek scannen  

Het kan handig zijn om een nakijkboek te scannen al s je er maar één hebt. Gemaakte 

lesjes, sommen en opdrachten kunnen dan klassikaal nagekeken worden.  

De meeste uitgevers leveren tegenwoordig nakijkboekjes die ook de leerlingen kunnen 

gebru iken. Dus waarom zou je al die moeite doen...?  

 

Gebruik je toch ee n gescand nakijkboekje, controleer dan van te voren of de antwoorden 

goed leesbaar zijn. Ook voor de leerlingen achter in de klas. Kopieer desnoods stukken uit 

het gescande boekje naar meerdere pagina's in de 'Notebook' -software of gebruik een 

tabblad (pul l tab) waar de antwoorden bij je les  opstaan . 

 

Ñ 
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Hoofdstuk 5: Je lessen op slaan  

5.1 Lessen opslaané 

Je kunt je 'notebook' - lessen opslaan op je eigen pc; je pc (server) op school; op een USB -

stick of op een draagbare, externe harde schijf. Je kun t er ook v oor kiezen je lessen on l i-

ne  op  te slaan. Voordeel  van dit laatste : waar je ook bent, je kunt bij je lessen  (als er 

tenminste een pc met internetaansluiting aanwezig is).  

 

5 .2  Duidelijk e mappenstructuur  

Voordat je überhaupt lessen gaat maken is het verstan dig om eerst een mapje te m aken 

waar in je deze lessen gaat opslaan.  Het is 

aan te raden dit te doen, voordat je ook 

maar één les opslaat. Zo voorkom je dat 

je lessen op den duur een rommeltje wo r-

den en het veel tijd kost om le ssen terug 

te vinden.  

 

In de a fbeelding hiernaast is een voo r-

beeld voor een mappenstructuur  ge-

maakt. Door een nummertje voor de naam 

van de mapjes  te zetten worden de ma p-

jes niet in alfabetische volgorde gezet, 

maar kun je ze in een zelfgekozen volgo r-

de ze tten.  

 

Deze mappenstructuur ku n je kopiëren 

naar je USB -stick, de server op school of 

naar  een draagbare externe harde schijf.  

 

Alle schoolvakken zitten er in. Ieder 'vak' -

mapje heeft dezelfde submapjes.  

 

Wil je op school of thuis verder werken 

aan een les of een thuisgemaakte les op 

de server op school zetten, dan moet je 

gebruik maken van een USB -stick of een externe harde schijf om het bestand te 'vervo e-

ren'.  Kijk a lleen uit dat je die USB -stick o f externe harde schijf niet verliesté Zorg er 

daarom voor dat er altijd een 'origineel'  op je pc thuis staat of op de server op school.  
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Je kunt je 'Notebook' - lessen per e -mail van huis naar school of van school naar huis ma i-

len. Maar pas op, want een 'Notebook' - les kan behoorlijk groot worden en dan kan het 

versturen per e -mail problematisc h wordené 

 

5.3 'Notebook' - lessen 'online' opslaan  

Je kunt je lessen ook online  opslaan. Bijvoorbeeld: thuis uploaden naar een dienst waar 

je bestanden kunt opslaan en op school weer downloaden. Je kunt dit bijvoorbeeld doen 

bij 'Windows Live SkyDrive' (25 GB gratis ruimte om je bestanden op te slaan). Heb je 

een z ogenaamde  'Hotmail' -account (e -mail), dan kun je ook van 'SkyDrive' gebruik m a-

ken.  

 

 

 

Website: http://skydrive.live.com/?mkt=nl -be 

 

Een andere gratis dienst is  'Dro p-

box.com '. Je hebt hier beduidend 

minder ruimte : ca. 2 GB. Maar 

'Dropbox' heeft een aardig handi g-

heidje in de vorm van een stukje 

software dat je moet downloaden 

naar je pc. Op het moment dat je 

een bestandje in de 'Dropbox' -map 

zet op  jouw pc, wordt op het zelfde 

moment dit bestandje bij 'Dropbox' op het internet gezet. Heb je een bestand bijgewerkt 

in je 'Dropbox' -map, dan wordt je bestand op de 'Dropbox' -website automatisch bijg e-

werkt (dat heet 'synchroniseren')  

 

Website: http://www.dropbox.com  

 

http://skydrive.live.com/?mkt=nl-be
http://www.dropbox.com/


Basisvaardigheden 'SMART Notebook' - software  

 

André Manssen ï 2010 ï www.computersindeklas.nl  -  Pagina 37  

 

Als je jouw bestanden 'online' parkeert, zorg dan wel dat je het origineel thuis of op 

school op de computer hebt staan. Internet is prachtig, maar als de internetverbinding  

het niet doet of de website ve rdwijnt plots eling dan kun je niet  (meer)  bij je lessen.  

 

5.4 Een duidelijke 'bestandsnaam'  

Geef je 'Notebook' - les een duidelijke bestandsnaam, zodat je aan de naam kunt zien voor 

welk vak en welk onderwerp deze les is gemaakt. Bijvoorbeeld:  

 

 RE-Blok 05-Les 04-Oppervlakte.notebook  

 TA-Th 07-Les 03-Persoonsvorm.notebook  

 GE-Th 03 -Romeinen -Forum.notebook  

 

Je ziet dat er voor de cijfers een 0 staat. Die 0 zorgt ervoor dat -  als je meer dan tien le s-

sen maakt ï alle lessen netjes onder elkaar komen te staan: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 

08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 15, enz. Gebruik je geen 0 dan krijg je: 10, 11, 12, 13, 14, 

15, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9.  

 

Dat geldt uiteraard ook voor de plaatjes, foto's, stukjes tekst, filmpjes en instructie ge-

reedschappen.  

 

5.5 Een  backup van je lessen  

Maak regelmatig een back -up van je 'Notebook' - lessen. En bewaar die back -up op een 

veilige plaats. Je weet maar nooit..! Je harde schijf kan ineens crashen ;  een bestandje 

raakt besch adigd en doet het niet meer of je wist per ongeluk  een bestand ofé 

De makkelijkste manier is de map met al je 'SMART Board' -bestanden op een CD -tje te 

branden. Op school wordt waarschijnlijk automatisch of door de ICT -er regelmatig een 

back -up g emaakt van alles wat op de server staat.  

Neem een kopietje va n de back -up mee naar school. Je hebt dan ook op school  altijd een 

kopie voor het geval je per ongeluk iets in de les wijzigt. Het kost dan weer tijd om die les 

in de orig inele staat te brengen.  

 

5.6 Documenteer je lessen  

Gebruik  de laatste pagina van je 'Notebook' - les  om wat informatie over de les neer te ze t-

ten. Handig als je de les later weer gaat gebruiken en je weet niet meer hoe e.e.a. 

'werkt'. Of je krijgt een heel andere groep. Je opvolger wil graag je le ssen gebruiken, dus 

ook voor hem/haar is het  makkelijk als er informatie over de les wordt te vinden is . 

 

Je kunt de documentatie ook in een Worddocument zetten en dit document eenvoudig als 

bijl age  (attachment ) bij  je 'Notebook' - les opslaan.  
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De bijlagen  zit in de grote verticale grijze balk.  

Klik rechts op je scherm op het pape r clip je . 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Klik op het paperclipje  om de balk te openen.  

2.  Klik op de knop Invoegen . 

3.  In het schermpje dat zich dan opent, kies je Kopie van bestand invoegen . 

4.  Er wordt weer een schermpje geopend: Kopie van bestand invoe gen . 

Klik op het bestandje dat je wil toevoegen als bijlage. Dit bestandje komt achter Be-

stand snaam  te staan. Klik op Openen  en het bestandje  

5.  staat bij de Bijlagen . 

 

Zet meteen bij de eerste les  die je maakt  de nodige informatie . Scheelt een hoop werk als 

je dat later nog moet doen.  Je kunt allerlei informatie op die laatste pagina zetten  (of in 

een Wordd ocument) . Welke informatie? Dat hangt er v an af wat jij belangrijk vindt.  

 

In ieder geval moet je vermelden voor wel vak je de les gemaakt hebt. Bijvoorbee ld: 

Spelling ï Taal actief ï woordpakket 7 . Het schooljaar waarin je de les gemaakt hebt: 

Schooljaar 2009 ï 2010 . En verder hoe je de les hebt opge bouwd. Bijvoorbeeld:  welke i n-

structie gereedschappen en interactieve tooltjes heb je gebruikt. Staat er  verbo rgen i n-
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formatie in  je les  die je tijdens een les naar voren laat komen, e.d. (best wel belangrijk, 

want zeker na een jaar weet je dat vast niet meer van al de lessen die je g emaakt hebt.  

 

Noteer ook de websites waar je eventueel plaatjes, filmpjes, e.d. he bt gevonden die je in 

de les hebt gebruikt.  

 

Ñ 
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Hoofdstuk 6: Wat je zeker moet wetené 

6.1 Objecten  

Als je een tekst op het 'schrijf' -oppervlak hebt getypt of er een afbeelding, een i nteractief 

tooltje of instructiegereedschap op hebt geplaatst, spreek je v an obje cten . 

 

M.a.w.: tekst, afbeeldingen, filmpjes, interactieve tools, instructiegereedschappen no e-

men we objecten . Met die objecten  kun je allerlei dingen doen. Waté? Dat staat in het 

menu  dat je te zien krijgt als je op een object  klik.  

 

In het onder staande plaatje is de getypte tekst 'SMART Board' een object .  Als je op dit 

object klikt zie je een  gestippeld blauw kadertje . Dat betekent dat je het object  hebt 

geselecteerd .  Ook zie je een groen bolletje ;   

 

een grijs knopje met een 

zwart pij l tje omlaag  en een   

lichtgrijs bolletje . 

 

 

 

 

 Met het groene bolletje  kun je het object alle kanten opdraa ien.  

 

 

 

 Met het lichtgrijze bo lletje  kun je het object groter of kleiner 'trekken'.  

 

 

 

Als je op het grijz e knopje met het pijltje omlaag  (rechter muisknop) klikt, wordt er 

een menu  geopend met een aantal belangrijke functies. Je vindt een groot aantal van die 
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functies ook terug in bijvoorbeeld 'Word' en in 'Windows' en iné (noem maar op!). Deze 

functies he bben in je 'Notebook' -software min of meer dezelfde bet ekenis.  

 

 

 

Knippen , Kopiëren  en Plakken  ken je uit 'Word'. Je kunt een object als die is gesele c-

teerd Knippen  of  Kopiëren  en dan Plakken  op dezelfde of een andere pagina of zelfs 

een andere 'Notebook' - les.  

 

Als je op Verwijderen  klikt, is het object foets ie, weg. Je kunt na het selecte ren van een 

object ook gewoon  de 'Del' - toets  op je toetsenbord indrukken. Heb je een object per o n-

geluk gewist, geen nood. Je haalt het gewoon terug door in de werkbalk gebruik te maken  

van het knopje Ongedaan maken . Wil je  het toch weer weg hebben, dan klik je op het 

rechter knopje Opnieuw . 

 

Ongedaan maken                                              Opnieuw  

 

6.2 De functies  'Dupliceren', 'Vergrendelen', 'Spiegelen', 'Oneindig dupliceren', 

'Ko p peling ' en 'Geluid'  

 

 Duplic eren:  

Werkt net als Kopiëren  alleen veel sneller. Je hoeft 

namelijk niet te plakken.  

 

 

 Vergrendelen:  

Om te voorkomen dat je tijdens je les een object per ongeluk verschuift, kun je het 

object vergrendelen . Dit is een heel handige functie. Als je die namel ijk gebruikt bij 

filmpjes, tools en gereedschappen ('flash' -bestanden) die je hebt ingevoegd in je 'N o-

tebook' - les  en je klikt er op, dan wordt de blauwe balk boven deze objecten  niet  ge-
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toond. De functie Vergrendelen  kent verschillende mogelijkheden. Je moe t ze bij g e-

legenheid maar eens uitproberen!  

 

De vergrendeling kun je opheffen door op Vergrendeling opheffe n  te klikken in he t-

zel fde menu.  

 

 Spiegelen  

 

 

 Oneindig dupliceren  
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Handig  als je bijvoorbeeld een invuloefening maakt. Je past Oneindig dupliceren  toe 

op de lidwoorden 'de', 'het' en 'een'.  Ga met de cursor bijvoorbeeld op 'een' staan. 

Klik dan één keer en sleep het met de linker muisknop ingedrukt naar het 'schrijf' -

oppervlak. Laat de cursor even los. Klik even ergens op het 'schrijf' -oppervlak. D e 

blauwe rand rond 'een' verdwijnt en je kunt 'een' nu naar de gewenst zin slepen.  

 

 Koppeling  

Met deze functie kun je bijvoorbeeld een hyperlink naar een website op het internet 

maken.  Typ een tekst in waar je een 'link' aan wilt hangen naar een website. O pen het 

menu en klik op Koppelingen . Het scherm Koppeling  invoegen  opent zich. Typ het 

adres van de webs ite in of kopieer die uit de adresbalk van je browser.  

Vul achter Starten door te  een puntje in voor Hoekpictogram  en klik op OK . 

 

 

 

Je hebt nu een hyp erlink (adres van een website) gekoppeld aan een object. Als je nu 

op het 'wereldbolletje' klikt, opent je browser zich en kom je automatisch terecht op 

de door jou gewenste website.  

 

Je kunt achter Starten door te  ook het puntje voor Object  zetten. De hel e tekst die 

je ing etypt heb wordt nu een hyperlink. Dat kun je zien omdat als je op die tekst gaat 

staan met je cursor, de cursor verandert in een 'handje'  
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De cursor is verandert in een 'handje'.  

 

Op dezelfde manier kun je ook een kopp eling maken met   

 

 een pagina uit de 'Notebo ok' - les  (Pagina in dit bestand );  

 met een bestand op de harde schijf van je computer ( Bestand op deze comp u ter ). 

Let wel op dat je deze les alleen op deze computer kunt openen. Op een andere co m-

puter zal deze koppeling niet werke n; je koppeling verwijst immers naar de computer 

waarop je de les hebt gemaakt.  

 met een bijlage  bij je 'Notebook' - les 

(Huidige bijlagen ), bijvoorbeeld een 

'Word' -document. Dit document staat 

in de galerie bij Attachments . 

 

 

 

 

 

 

 

 Geluid  

Stel je geeft een  biologieles 

over de haan . Je hebt een 

plaatje van een haan  op het 

internet gevonden en in je 

'Notebook' - les gezet. Je wilt 

als je met je vinger op het 

plaatje van de haan klikt, dat 

de haan 'kukeleku' doet. Je 

hebt op het internet dit g eluid 

gevonden en g edownload. 

Hoe koppel je nu het gekakel 

van de haan aan het plaatje 

van de haan?  

 

 

Klik in het menu op Geluid . Het schermpje Geluid Invoegen  opent zich. Blader naar 

het geluidsbestandje dat op je harde schijf staat. Je kunt net als bij het schermpje 

Koppel ing  invoegen  kiezen uit een hoekpictogram  of het hele object . Klik weer op 

OK  en het geluid is aan het plaatje gekoppeld.  
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In de huidige versie van de 'SMART Notebook' -software is het alleen mogelijk om 

'mp3' -bestandjes aan objecten te koppelen.  

Geluidsbest andjes kun je vinden op bijvoorbeeld: http://www.findsounds.com/  . 

Maar er zijn nog veel meer websites met gratis geluiden die je kunt gebruiken.  

 

6.3 De functies 'Eigenschappen', 'Groepen instellen' en 'Volgorde '  

Stelé, je wilt een object  maken in de vorm van een plaatsnaambord. Het object 'plaa ts-

naambord' bestaat  twee objecten:  de tekst 'Topografie'( 1 ) en een rech thoek ( 2 ).  

De tekst wordt ingetypt en de rechthoek wordt gemaakt met de knop Vormen  op de 

werkbalk.  

 

 

 

 

 

Klik op de rechthoek ( 3 ) en open het menu door op 

het grijze knopje met het zwa r te pijltje omlaag  

te klikken. Kies in het menu Eigenschappen . Het 

schermpje Eigenschappen  wordt geopend ( 4 ) en 

heet Opvuleffecten . Zet het stipje voor Effen o p-

vulling  en kies een kleur. Voor het bord: blauw'  

 

 

 

http://www.findsounds.com/
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Zodra je in het schermpje Opvuleffecten  op het 'blauwe' blokje klikt, kleurt je rech thoek 

blauw.  

 

Maaré, er staat nog een zwarte rand om-

heen. De moet ook weg!  

Selecteer het nu blauwe rechthoekje en klik 

in het scherm Eigenschappen  op Lijnstijl . 

Je ziet dan het volgende schermpje:  

Klik bij Kleur  op blauw.  

De zwarte rand rond het rechthoekje is 

veranderd in blauw. De rechthoek is nu 

klaar en is nu een blauw bord.  

 

 

Nu moet het object tekst (Topografie)  nog in he t bord worden geplaatst.  Sleep het o bject 

'Topografie' in de blauwe rechthoek en je 

ziet geen letters!  

 

 

 

 

 

Het object 'Topografie' zit verstopt achter de blauwe rechthoek. Hoe krijg je de letters nu 

te ziené? 
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Sleep de blauwe rechthoek even omlaag, 

zoda t het object 'Topografie' weer zich tbaar 

is.  

 

 

 

 

 

6.4 De fun ctie 'Volgorde'  

Klik op het object 'T opografie' en open het menu. Kies Volgorde . 

 

 

 

Er open zich nu weer een (klein) schermpje met vier mogelijkheden. Kies Naar voo r-

grond . Sleep dan het object ' Topografie' weer in de blauwe rechthoek, ené nu zijn alle 

letters zich tbaar!  

 

 

 

 

 

Maar het moeten witte le t ters worden.  

Hoe krijg je dat voor e lkaar?  

Dat laat het volge nde plaatje zien.  
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1.  Selecteer het object 'Topografie' door er op te klikken.  

2.  Open dan weer het menu en kies weer Eigenschappen . 

3.  Kies in het scherm Eigenschappen  voor  Lijnstijl  en kies het blokje met de kleur wi t   

door er op te klikken.  

4.  De letters in het bla uwe rechthoek zijn nu wit.  

 

6.5 De functie 'Groepen instellen'  

Het 'plaatsnaambord' is nu bijna klaar. Het bestaat uit twee objecten:  

 De inmiddels witte tekst 'Topografie'  

 De blauwe rechthoek.  

 

Als je dit bord naar een andere plek op je 'schrijf' -oppervlakte zou slepen kan het gebe u-

ren dat je alleen de witte tekst ve rsleept. De blauwe rechthoek blijft op z'n plaats.  

 

En dat is niet de bedoeling. Dit kun je voo r-

komen van door de twee objecten één o b-

ject te m aken.  

Dat doe je met de functie Groepen inste l-

len .  
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1.  Selecteer  de twee objecten.  Dat doe je door met je muis of vinger een grote rech t-

hoek over je objecten door bijvoorbeeld linksboven naast je objecten te klikken, mui s-

knop ingedrukt houden en naar rechtsonder trekken.  

2.  Open het menu . Kies Groepen instellen  en daarna Groeperen . 

3.  Het 'plaatsnaambord is nu één objec t geworden.  
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Hoofdstuk 7: 'Notebook' - software en klassenmanag eme n t  

7.1 Schema's 'zelfstandig werken  

Je kunt met de 'Notebook' -software ook heel goed schema's maken t.b.v. het zelfsta n-

dig  we r ken  al dan niet gebruikmakend van het circuitmodel .   

Onderstaand e schema is gemaakt voor een combinatiegroep 7/8. De namen van de lee r-

lingen kun je via de fun ctie Oneindig dupliceren  naar de verschillende vakken slepen.  

Maak een dergelijk schema met lijnen en gebruik in dit geval niet de Tabelfunctie .  De 

leerlingen uit eraard kunnen zelf hun naam in het schema slepen.  

 

 

 

Op onderstaande afbeelding een schema (ook voor een combinatiegroep 7/8 ten behoeve 

van de registratie van de 'baklessen' bij het onderdeel spelling van de methode 'Taal a c-

tief'. Ook hier kunnen de leer lingen zelf hun naam in het vakje slepen als zij een 'bakles' 

afhebben.  Aan het eind van de les sla je het schema op met de ingevulde namen. Zo kun 

je de administratie bewaren voor de volgende lesé 
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Een andere mogelijkheid is een 'aftekenblad' te scannen  en in te voegen als een 'object'.  

De namen van de leerlingen zijn hier niet ingevuld, maar je kunt je voorstellen dat dit een 

optie zou zijn. De leerlingen kunnen dan met de pen achter hun naam een kruisje zetten.  

Aan het eind van de les sla je het 'Noteb ook' -bestand weer op. De aangebrachte kruisjes 

worden mee opgeslagen, dus je kunt de volgende spellingles beginnen met een actueel 

schema.  

 

 

 

Dergelijke schema's zijn ook te maken t.b.v. de zelfstandige verwerking van de stof uit de 

rekenmethode. Je zou b ijvoorbeeld een schema kunnen maken voor de registratie van 

welke sommen door welke leerlingen gemaakt moeten worden. Bijvoorbeeld welke lee r-

lingen die de 'minimum' -stof moeten maken; welke leerlingen de 'basis' -stof moeten m a-

ken en welke leerli ngen de 'pl us' -stof.  

 

In onderstaand schema is het zelfstandig werken  in een circuitmode l  weergegeven.  

De leerlingen zijn van te voren ingedeeld in groepjes. Je kunt in dit schema een heel 

groepje kinderen naar een onderdeel verslepen.  
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Dit soort schema's zijn heel  goed te maken met de vaardigheden die in dit boekje  worden 

besproken.  

 

7 .2  Tooltjes t.b.v. het 'klassenmanagement'  

Er zijn verschillende tooltjes te vinden t.b.v. je 'klassenmanagement'. Op het internet kun 

je  bijvoorbeeld  deze tool vinden:  

 

 

 

Het is een  'swf' -  file dus je kunt het bestandje invoegen in je 'Notebook' -software.  

 

Ook in de galerie van de 'Notebook' -software kun je wel wat vinden dat bruikbaar is.  

Hier bijvoorbeeld de 'Random groepjesmaker'é 

 

 


